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Programa de: Administracion
Curso y Division: Sexto Aio “C”
Ciclo Orientado

Profesora: Marcela Franchi

Ciclo Lectivo: 2018

OBJETIVOS GENERALES:
El alumno debera:

o Comprender la relevancia de los procesos administrativos en relacion con los
principios de eficiencia y la eficacia.
o Conocer los criterios de administracidn, los procesos administrativos, toma de
decisiones, planeamiento y ejecucién en las areas de comercializacién y finanzas.
o Expresarse correctamente, usando la terminologia propia del espacio curricular,
tanto de modo escrito como oral.
o Comprender los procesos de planeacién, organizacion, direccién y control en las
organizaciones.
o Elaborar estrategias para lograr la eficiencia y eficacia de los procesos
administrativos en las dreas de comercializaciéon y finanzas.
o Reflexionar sobre las organizaciones y su relacidn con el contexto, determinando la
importancia de la funcién social de las mismas.
o Desarrollar una conciencia ética sobre su desempeno en el dmbito personal, laboral y
profesional.
o Ser transmisores de los valores de paz, bien y fraternidad en los contextos en que se
desempeiien
o Priorizar el didlogo como forma de comunicacién para desarrollar el respeto, la
escucha comprometida, la tolerancia, aceptacion y valoracion del otro.
EJE ORGANIZADOR Contenidos Conceptos Basicos
1: “PROCESOS ¢ Identificaciéon, interpretacion y valoracién del | *Proceso de
ADMINISTRATIVOS proceso de comercializacion: Comercializacion y ventas, | Comercializacion
ELEMENTALES: AREA | Repaso de conceptos fundamentales. Funciones. Acciones | *Marketing: Concepto,
DE para el desarrollo de una gestidon comercial efectiva. tipos, plan y modelos.
COMERCIALIZACION | ¢ Funcidn de Venta. Estrategias de ventas. Enfoques. *Estrategias de Ventas
Y VENTAS” Planeacion. Prondstico. Presupuesto de Ventas. *Publicidad, Promocion

¢ Conceptualizacion y  andlisis de  Marketing, | *Etica Publicitaria
Investigacion de mercado, Segmentacion y Plan de | *Las cuatro P: Modelo
marketing. Modelo de Levitt (4 P.). Desarrollo de | de Levitt

Productos. Utilidad.

¢ Identificacion y relacién entre  producto, precio,
promocidon vy distribucion. Modelo de Levitt (4 P.):
Producto (Bienes y Servicios), presentacion, envases y
tamafios, calidad y marca. Precio, Fijacion de Precios Y
Estrategias de Precios. Promocién, Instrumentos.
Publicidad: Metodologia. La Etica Publicitaria. Ventas
Personales. Relaciones Publicas. Merchandising.
Distribucion (plaza): Funciones. Logistica de distribucion.
Canales de distribucion
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EJE ORGANIZADOR

Contenidos

Conceptos Basicos

2: “PROCESOS
ADMINISTRATIVOS
ELEMENTALES:
AREA DE FINANZAS”

+  Caracterizacion de las Inversiones y analisis de su
importancia en la gestidn financiera: Decisiones de inversion.
El valor tiempo del dinero. Capital de la empresa. Costo de
capital.
(financieras, inmobiliaria, en titulos y valores).

Inversién de Capitales. VP (Valor Presente) y VF (Valor
Futuro). VAN y TIR.

Colocacion de fondos: Depdsitos, titulos publicos, valores
mobiliarios,
Inmobiliaria.

. Identificacion y valoracion de la administracion
financiera: Las finanzas. Importancia. Mercados financieros.
La administracion financiera

. Determinacion de estrategias y planes de accidon
del drea finanzas: Presupuesto financiero, documentos.

. Caracterizacion de los diferentes  recursos
financieros: capital propio o autofinanciamiento y capital
de terceros o endeudamiento. Fuentes de financiamiento
(corto y largo plazo, nacional e internacional) y fuentes de
informacién. Conceptualizacion de deudas; diferenciacion
de sus distintos tipos y evaluacidon del riesgo de cada
una de ellas.

¢ Introduccion al Calculo Financiero, ejercitacion sobre
casos problematicos relacionados con interés y descuento:
Interés y Descuento Simple: Conceptos. Tasa de interés y
de descuento. Tasa nominal, proporcional, equivalente y
efectiva. Capitalizacion y Actualizacion (Monto y Valor
Actual). Interés y Descuento Compuesto: Conceptos.
Resolucion de situaciones problematicas por calculadoras
financiera o cientifica y tablas financieras. Capitalizacién y

Actualizacién (Monto vy Valor Actual). Capitalizacidn
Subperiddica.
. Identificacion de los distintos sistemas de

amortizacién del capital: sistema francés, sistema aleman
y otros sistemas.

Costo de oportunidad. Inversion de Capitales

fondos comunes de inversidn. Inversion

*Administracion
Financiera.

*Finanzas y Mercados
Financieros.
*Estrategias y Planes
Financieros
*Presupuesto financiero
*Calculo Financiero:
Interés y Descuento,
Simple y Compuesto.
Sistemas de
Amortizacion del Capital.
*Inversiones

Criterios de evaluacion:

Se observara y apreciara que el estudiante

-Adquiere, diferencia, relaciona y aplica los conceptos basicos del espacio curricular.

-Adquiere y transfiere conocimientos, a la resolucion de trabajos y actividades.

-Cumple en tiempo y forma actividades y tareas.

-Presente de modo correcto los trabajos solicitados, tanto en forma como en contenidos.

-Atiende y participa en clase, en trabajos indiv., grupales y en las puestas en comun, con interés.

-Demuestre, de modo oral o escrito, el dominio de su aprendizaje.

-Demuestre autonomia de trabajo, esfuerzoy cooperacion.
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Fuentes de informacion para el estudiante / material didactico:

Copias facilitadas por el docente (contenidos tedricos y practicos).

Material Bibliografico para el docente y los alumnos:

o
o
o

ADMINISTRACION “ HECTOR F. ALVAREZ”

TEORIA DE LAS ORGANIZACIONES “HECTOR F. ALVAREZ”.

TECNOLOGIAS DE GESTION: ADMINISTRACION COMERCIAL Y DE VENTAS “APOLINAR
E. GARCIA”. Edit. Saint Claire.

TECNOLOGIAS DE GESTION “ALICIA CORTAGERENA Y CLAUDIO FREIEDO” Edit.
Pearson.

TECNOLOGIAS DE  GESTION, ADMINISTRACION FINANCIERA Y BANCARIA:
“APOLINAR E. GARCIA”. Edit. Sainte Claire

MATEMATICAS FINANCIERAS “Frank Ayres,Jr.”. Editorial McGraw-Hill.

MATEMATICA FINANCIERA “CHIBLI YAMMAL”. Edit. C. Yammal

Requisitos para presentarse a instancia de coloquio y exdmenes regulares, previos y libres

D.N.l. Y PERMISO DE EXAMEN.
CARPETA COMPLETA DE LA MATERIA

PROGRAMA

CORRECTA PRESENTACION (DE UNIFORME y PERSONAL SEGUN A.E.C.)
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